ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostaw¢ wyposazenia do pracowni audio-video
na potrzeby

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu

Postgpowanie jest realizowane ponizej progu okre§lonego w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity z 2021r. Dz. U. 2021r. poz. 1129
Z p. zmianami )



1. Ustalenia ogélne

Niniejsze postepowanie prowadzone jest ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity z 2021r. Dz.U. z 2021r. poz.
1129 z p.zm.).

Niniejsze  ogloszenie  zostalo opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego
http://zsp8poznan.pl/sp/aktualnosci, stanowiac jednocze$nie zaproszenie do sktadania ofert przez
wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym przetargiem.

2. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Nazwa: Miasto Poznan Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 8 w Poznaniu
Adres zamawiajacego: os. Bolestawa Smiatego 107; 60-682 Poznan
Numer telefonu: + 48 61 823 60 91

Strona internetowej www.zsp8poznan.pl

Adres emaliowy: sekretariat@zsp8poznan.pl

3. Zasady i formy komunikacji
Wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie lub droga elektroniczna, zgodnie z powyzej podanymi informacjami.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach

dotyczacych tresci Zapytania jest: Pani Magdalena Przybysz — kierownik gospodarczy; numer telefonu
61 823 60 91; adres emaliowy: kierownik@zsp8poznan.pl

W przypadku przekazywania o$wiadczen i dokumentéw uprawnionymi do odbioru sg pracownicy
Sekretariatu Zamawiajgcego.

5. Podstawy prawne majace zastosowanie przy przygotowaniu i opracowaniu zaproszenia:

1) art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jedn. z 2021r.
Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z p.zm.)

2)Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tekst jednolity z 2020 roku Dz.U. z 2020
poz. 1740 z p. zmianami).

3) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki publiczne,
ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub cze$ci zamowienia, nie
zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata
przewidziana w niniejszym ogloszeniu (zapytanie ofertowe).

4) W przypadku jezeli srodki, ktore Zamawiajacy przewidywat na sfinansowanie zaméwienia nie
zostang mu przyznane w cato$ci lub w cze$ci, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie do
30 dni, od dnia w ktorym powziat wiadomos$¢ o nieprzyznaniu $rodkow. Zamawiajacy moze rowniez
zmniejszy¢ wowczas zakres umowy.
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6. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostawa wyposazenia do pracowni audio-video na potrzeby Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu.

Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu Laboratoria Przyszlosci.

Kody CPV

32342400-6 - Sprzet naglasniajacy
32342410-9 - Sprzet dzwickowy
38651600-9 - Kamery cyfrowe
38651000-3 - Aparaty fotograficzne

Wymogi szczegdlne

6.1 Opis przedmiotu obejmuje wyposazenie, sprzgt szczegélowy opisany w Zalaczniku nr 1
do niniejszego Zapytania. Cena obejmuje wszelkie ustugi towarzyszace, serwis posprzedazny,
konfiguracje.

6.2 Sprzet stanowiacy przedmiot zamowienia musi by¢ profesjonalny i fabrycznie nowy, nalezytej
jakosci, sprawny, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak rowniez od jakichkolwiek wad
prawnych i roszczen osob trzecich, nieuzywany, niepowystawowy. Pod pojeciem fabrycznie nowy
Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw, bez §ladu uszkodzenia,

w oryginalnych nieotwieranych i fabrycznie zabezpieczonych opakowaniach producenta,

np. z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku. Zamawiajacy nie
zezwala na ingerencje¢ w podzespoly i modyfikacje sprzetu skonfigurowanego przez producenta przed
dostawa. Wymagane podzespoty i wyposazenie musza by¢ fabrycznie wbudowane przez producenta.

6.3 Dostarczony sprzet musi zawiera¢ wszystkie czesci niezbedne do funkcjonowania, uruchomienia

1 montazu, ponadto elementy w ramach zestawow muszg by¢ ze soba kompatybilne. Oprogramowanie
musi mie¢ mozliwo$¢ darmowych aktualizacji i poprawek bezpieczenstwa. Dostarczone wyposazenie
musi by¢ zgodnie z obowigzujagcymi normami i posiada¢ wymagane atesty, certyfikaty, aprobaty
techniczne, deklaracje zgodno$ci wbudowanych materiatow, Swiadectwa bezpieczenstwa,
homologacje, licencje itp. Ponadto musi mie¢ mozliwo$¢ dostosowania do pracy dla os6b
niepetnosprawnych.

6.4 Zamawiajacy wymaga dostawy wyposazenia, sprzetu bez wad, a takze bez sladow uzywania
i uszkodzen mechanicznych.

6.5 Przedmiot dostawy musi by¢ kompletny i po zainstalowaniu gotowy do pracy zgodnie z jego
przeznaczeniem bez zadnych dodatkowych zakupdéw. Wykonawca zapewni montaz, serwis
posprzedazny, instalacj¢ oprogramowania, konfiguracje, pierwsze uruchomienie pozwalajacy

na uzytkowanie sprzetu oraz przeszkolenie personelu Zamawiajgcego z obstugi sprzetu.

6.6 Dostarczone wyposazenie czy sprzet musi posiada¢ instrukcje obstugi oraz dokumentacje
techniczng w jezyku polskim (jezeli ze wzgledu na jego specyfike nie jest wymagana — Wykonawca
po uzgodnieniu z Zamawiajacym nie bgdzie zobligowany jej dostarczyc¢).

6.7 Zamawiajacy wymaga, by na dostarczane wyposazenie pracowni audio-video, stanowigce
przedmiot zamowienia wykonawca udzielit minimum 2 lata gwarancji.

6.8 Przedmiot zamdwienia okreslono w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce miec¢
wplyw na sporzadzenie oferty, poprzez wskazanie obiektywnych cech technicznych, jako$ciowych,
funkcjonalnych oraz standardow okreslonych w niektorych miejscach przyktadowymi znakami
towarowymi, patentami lub pochodzeniem. We wszystkich miejscach niniejszej SWZ, w ktorych
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uzyto przyktadowego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia, jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zamdwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen, a w kazdym przypadku dopuszcza rozwigzania rtOwnowazne

opisywanym.

6.9 Za rownowazne Zamawiajacy uzna te rozwigzania, ktore oparte sg na rtownowaznych ustaleniach,
co do przedmiotu zamoéwienia i spelnia¢ beda minimalne wymagania, ktore spetnia produkt opisany
poprzez uzycie przyktadowego znaku towarowego, patentu lub pochodzenia.

6.10 Wykonawca, ktory w ofercie powola si¢ na zastosowanie rozwigzan rownowaznych opisywanych
w SIWZ przez Zamawiajacego, zobowigzany jest wykazac¢, ze oferowane przez niego produkty,
materiaty posiadaja cechy nie gorsze niz parametry i funkcjonalnosci wskazane w specyfikacji
(wlasciwosci funkcjonalne i jakosciowe takie same Iub zblizone do tych, ktore zostaly zakreslone w
SWZ, lecz oznaczonych innym znakiem towarowym, patentem lub pochodzeniem

6.11 Zamowienie jest przeznaczone do uzytku oséb fizycznych - zar6wno dla personelu
dydaktycznego oraz uczniow.

6.12 Zasady dostawy zamowienia:

a. Miejsce dostawy: siedziba Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu
na os. Bolestawa Smiatego 107. W budynku szkoty nie ma windy.

b. Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé¢ Zamawiajgcego na pismie, mailowo lub
telefonicznie o planowanym terminie dostawy co najmniej na 3 dni robocze przed tym
terminem.

c. Dostawa zostanie zrealizowana w dniu/dniach roboczych w godzinach od 8.00 do 13.00.

d. Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania ustug towarzyszacych dostawie, takich jak
transport, zatadunek, roztadunek, wniesienie do pomieszczen wskazanych przez
przedstawicieli Zamawiajacego oraz wszelkich innych ustug dodatkowych niezbednych
do prawidlowego wykonania zamowienia.

6.13 Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony przedmiot zamdowienia posiada wymagane atesty,
certyfikaty, dopuszczenia do obrotu i uzywania, ze spetnia wszystkie normy i wymagania zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa w przedmiotowym zakresie oraz spelnia wymogi dyrektyw
unijnych.

6.14 Na pisemne zgdanie Zamawiajacego Wykonawca dostarczy w terminie 7 dni wymagane prawem:
atesty, certyfikaty, dopuszczenia, deklaracje lub inne dokumenty wtasciwe dla przedmiotu umowy.

6.15 Wymogi dodatkowe

a. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek. Ptatnos¢ za ustuge rozliczana bedzie po jej wykonaniu
na podstawie prawidlowo wystawionej faktury.

b. W przypadku jezeli srodki, ktore Zamawiajacy przewidywat na sfinansowanie zamowienia nie
zostaly mu przyznane w calosci lub w czg$ci, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy
w terminie do 30 dni, od dnia w ktérym powzigl wiadomo$¢ o nie przyznaniu srodkow.
Zamawiajacy moze rOwniez zmniejszy¢ wowczas zakres umowy.

c. Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamoOwienia.

d. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢, zgodnos¢ z wymogami technicznymi
i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zaméwienia.

e. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,
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f. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zaméwienia.

g. Rzeczy nie moga by¢ przedmiotem jakichkolwiek ograniczonych praw rzeczowych
ustanowionych na rzecz osob trzecich, jak rowniez nie moze by¢ przedmiotem jakichkolwiek
postgpowan sadowych, administracyjnych, czy tez sgdowo — administracyjnych, ktérych
konsekwencjg jest (mogloby by¢) ograniczenie, czy tez wylaczenie prawa Wykonawcy
do rozporzadzania nim.

7. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zamdwienia - w okresie nie dtuzszym niz do 28 grudnia 2021 roku.

8. Wymagania formalne wobec wykonawcow
Zamawiajacy nie stawia dodatkowych warunkow formalnych.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wymagania ogélne.

9.1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, zawierajgca wymagane ponizej oswiadczenia oraz
dokumenty.

9.2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada
si¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez
Wykonawce.

9.3. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub formie elektroniczne;j
opatrzonej:
a. w postaci pisemnej, opatrzone odpowiednio wlasnorgcznym podpisem;
b. w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;
C. w postaci dokumentowe;j.

9.4. Ofertg nalezy ztozy¢ odpowiednio na wskazany w preambule adres siedziby / adres poczty
elektronicznej.

9.5. Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:
a. w postaci pisemnej za posrednictwem operatora pocztowego oraz osobiscie,
za posrednictwem postanca nalezy kierowac / przekazywaé na adres Zamawiajgcego podany
W niniejszym Zaproszeniu,
b. przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej nalezy kierowac na wskazany w
preambule adres poczty elektronicznej
c. kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna),
d. w przypadku, gdy przestane za pomocg poczty elektronicznej o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne,
Zamawiajacy moze si¢ zwroci¢ o ponowne ich przestanie.

9.6. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
9.7. Wzbr oferty okreslony jest w zatagczniku nr 2 do Zapytania.
9.8. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania.
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9.9. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
9.10. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o§wiadczen woli i zaciggania zobowigzan
majatkowych. Oferte moga podpisac takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy w danym zaméowieniu publicznym.

9.11. Wszystkie dokumenty tworzace ofertg powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek lub przestane w wersji elektroniczne;j
w jednym pliku — zaleca si¢ wykorzystanie standardu pdf.

9.12. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spotki cywilne), zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt. 9.13.

9.13. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
o Jezeli oferta wspodlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcdw zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy moze zazagda¢ w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerow, przy czym termin,
na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.
¢ Do oferty Wykonawca sktada pelnomocnictwo dla lidera konsorcjum w oryginale.

II. Wykonawca sklada:

9.14. Formularz ofertowy wraz z Formularzem Cenowym — z wykorzystaniem wzoru Zamawiajacego
— zalacznik Nr 2

9.15. Pelnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentéw (jezeli dotyczy)

10. Termin zwiazania oferta

Czas trwania terminu zwigzania z ofertg wynosi — 20 dni. Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu oznaczonego na sktadanie ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania ofert. Informacja o zlozonych ofertach.
Oferty nalezy ztozy¢ do konca dnia 14 grudnia 2021 roku, opatrzone nazwa, doktadnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczone w nast¢pujacy sposob:

»PRACOWNIA AUDIO-VIDEO”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

Zamawiajacy poinformuje o ztozonych ofertach na stronie internetowe;j
http://zsp8poznan.pl/sp/aktualnosci

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1. Przy obliczeniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie wymogi odnosnie przedmiotu zamowienia
opisane w zaproszeniu. Cena oferty, stala w okresie obowigzywania umowy, ma by¢ podana w ztotych
polskich. Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (t.j. z 2019r. Dz.U. 2019 poz. 178)


http://zsp8poznan.pl/sp/aktualności

12.2. Wykonawca przedstawia ceny jednostkowe (Formularz cenowy) oraz Cene taczng za przedmiot
zamowienia (Formularz ofertowy).

12.3. Cena ma by¢ wyliczona jako cena netto i brutto za realizacj¢ zamowienia. Obliczona przez
Wykonawce cena oferty w oparciu o ww. wytyczne powinna zawiera¢ niezbedne dla terminowego

i prawidlowego wykonania zamdwienia koszty ustugi zgodnie z wymogami okre§lonymi w pkt. 4
niniejszego Zapytania. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje

o przedmiocie zamoéwienia.

12.4. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i oplaty, w tym podatek VAT.

12.5. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny.

12.6. Cena oferty, stata w okresie obowigzywania umowy, zostanie przedstawiona w formie ceny
ryczattowej - zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

12.7. Ceny nalezy podawac z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenie z Wykonawca
nastgpi wytacznie w ztotych polskich (PLN).

13. Kryteria i ich znaczenie

13.1. Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletnos$¢ oferty. W tym
zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych informacji.

13.2. Zamawiajacy dokona nastepnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty, spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie
kryterium ceny.

13.3. KRYTERIUM CENA 100%
Oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma 100 pkt.
Pozostate oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 100 x (Cmin/Cb)
gdzie: Cmin - najnizsza cena brutto spo$rod ztozonych ofert,
Cb - cena brutto oferty badane;j.
Maksymalna liczba punktéw, ktdéra moze zosta¢ przyznana oferentowi w ocenie ww. kryterium
wynosi 100 pkt.

13.4. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajacego, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug, doliczy

do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowiazek
whptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13.5. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilos¢
punktow.

14. Zasady wspélpracy, ktore beda zawarte w umowie
14.1. Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia
bezposrednio przez osobe/y wymieniona/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagaja pisemnej
zgody Zamawiajacego.

14.2. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek. Ptatnos$¢ za ustugg rozliczana bedzie po jej wykonaniu.
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14.3. W przypadku jezeli §rodki, ktére Zamawiajacy przewidywal na sfinansowanie zamowienia nie
zostaty mu przyznane w calosci lub w czg$ci, Zamawiajacy moze odstapi¢ odmowy w terminie

do 30 dni od dnia w ktorym powzigt wiadomo$¢ o nie przyznaniu srodkéw. Zamawiajacy moze
réwniez zmniejszy¢ wowczas zakres umowy.

15. WYBOR

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcodw podajac
to w ,,Informacji o wyniku postepowania”.

Przystapienie do podpisania umowy - umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, 0 miejscu
i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem.

16. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

16.1. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwiazku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania przetwarzane beda na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 z p.zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit.
¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie RODO” w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

16.2. Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postgpowaniu wykonawca

c¢) dokonania rozliczenia i ptatno$ci zwigzanych z realizacja umowy,

d) przeprowadzenie ewentualnych postgpowan kontrolnych i/ lub audytu przez komoérki
Zamawiajacego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publicznej,
f) archiwizacji postgpowania.

1. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach
,»Rozporzadzenia RODO”:
a) prawo dostgpu do danych (art. 15),
b) prawo sprostowania danych (art. 16),
¢) prawo do usunigcia danych (art. 17),
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
f) Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje: -prawo do usuniecia danych osobowych, ,,prawo
do bycia zapomnianym” w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO, -prawo
do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia RODO, -prawo
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 21 Rozporzadzenia RODO,

2. Wykonawca sktadajac oferte sktada w Formularzu Ofertowym o$wiadczenie dotyczace
przetwarzania danych osobowych.

16.3. Ochrona danych osobowych Zgodnie z art. 13 ust. 1 - 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679) informujemy, ze:

- Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postgpowania, zawarcia

umowy oraz realizacji umowy jest Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 8 z siedziba os. Bolestawa
Smiatego 107; 60-682 Poznan



- Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wlasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii
Europejskiej, Najwyzszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym
wykonawcom oraz kazdemu, kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postgpowania),
upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym prawem.

- Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamowienia publicznego podaty swoje dane osobowe
przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne
do prowadzenia postgpowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

- Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 — w
odniesieniu do danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia
2016/679

— w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezb¢dnym do zawarcia i
realizacji umowy.

- Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategoria archiwalng dokumentacji postepowania i wynosi
odpowiednio:
* 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jezeli czas
trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata - przez caty czas trwania umowy i okresu jej
rozliczania,
*w zakresie okreslonym w przepisach o archiwizacji — do czasu przeprowadzania archiwizacji
dokumentacji.

- Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — osoba odpowiedzialna
iod6_oswiata@um.poznan.pl

- Dane osobowe nie bgda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

- W przypadku przekazywania zamawiajagcemu danych osobowych w sposob inny niz od osoby, ktorej
dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o
ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej informacje wskazane ponize;j:

- Informacje i dane do kontaktow w sprawie danych osobowych
« Administrator Danych: Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 8 z siedziba os. Bolestawa Smiatego
107; 60-682 Poznan
o Adres e-mail: iod6_oswiata@um.poznan.pl
* Inspektor Ochrony Danych : iod6_oswiata@um.poznan.pl

- Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych:

e Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postgpowania, zawarcie umowy oraz realizacja
umowy dotyczacej postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Zamawiajacego, ktorego dotyczy niniejsze Zaproszenie.

e Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 oraz art.
6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych -
w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

o Kategorie przetwarzanych danych: imig¢, nazwisko, wyksztalcenie, doswiadczenie, email
oraz numer telefonu.


mailto:iod6_oswiata@um.poznan.pl

e Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu i zawarcia oraz realizacji
umowy.

o Konsekwencja niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty wykonawcy
lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego.

e Przysluguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

e Prawa osoby, ktorej dane dotycza: Osobom, ktoérych dane osobowe zostaly udostepnione
na potrzeby postgpowania o udzieleniu zamowienia publicznego oraz zawarcia i realizacji
umowy przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych
przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo whiesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Informacje o zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu: Dane osobowe nie beda podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. W przypadku, gdy
wykonanie obowiazku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspdotmiernego wysitku, Zamawiajagcy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnosci podania daty lub nazwy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

17. Zalaczniki do SIWZ:
Zatacznik nr 1- Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2- Formularz ofertowy wraz z Formularzem cenowym

Zatgcznik nr 3- Postanowienia umowy

Z powazaniem

Ewa Krawczyk
Dyrektor
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Zalacznik nr 2 do Zapytania

FORMULARZ OFERTY

Niniejsze postepowanie prowadzone jest ponizej progu okre§lonego w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jedn. z 2021r. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p.zm.).

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie
Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych nie objetych przepisami ustawy z dnia 11

wrze$nia 2019r. Prawo Zamo6wien Publicznych, na dostawe:
wyposazenia do pracowni audio-video
na potrzeby Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu

I. Nazwa ZAMAWIAJACEGO

Miasto Poznan Zesp6t Szkolno- Przedszkolny nr 8 w Poznaniu
Os. Bolestawa Smiatego 107; 60-682 Poznan

I1. Informacje Wykonawcy

a) termin wykonania zamowienia — do 28 grudnia 2021r.

b) warunki ptatnosci do 14 dni - przelew

I11. Nazwa i adres WYKONAWCY
NAZWA:

N PO PSP PR

NR RACHUNKU BANKOWEGO:
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IV. CENA (zgodnie z zestawieniem Formularza Cenowego).

V. Oswiadczenia WYKONAWCY

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie ze treicig Zapytania oraz zdobylismy wszystkie
konieczne informacje potrzebne do witasciwego wykonania zaméwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my si¢ z ogdlnymi warunkami umowy, zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej Oferty do zawarcia umowy na okre§lonych w tej umowie
warunkach,

W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

OSWIADCZAMY, ze akceptujemy warunki platnosci, okre§lone przez Zamawiajacego.

UWAZAMY sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Zaproszeniu, czyli przez
okres 20 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w pkt. 6 niniejszej Oferty,
oferta nasza oraz wszelkie oswiadczenia i za§wiadczenia ztozone przez nas w trakcie
niniejszego postepowania sa jawne i nie zawierajg informacji stanowiacych tajemnice
przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
OSWIADCZAMY, iz tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, ktore nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania
stanowig informacje zawarte w nastepujacych dokumentach:

OFERTE niniejsza sktadamyna .............. kolejno ponumerowanych stronach.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).

W przypadku koniecznoéci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty prosimy

(W przypadku nie wpisania osoby kontaktowej prosimy o zwracanie si¢ do osoby/0sob
podpisujacej(-ych) oferte).

10) Do niniejszego formularza przedktadamy ponizsze zataczniki zgodnie z zapisami Zaproszenia

w przedmiotowym postgpowaniu:
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VI. Ustanowionymi osobami do reprezentacji Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy sg:

stanowisko

imi¢ 1 nazwisko

tel.

mail.

zakres

VIl Inne informacje wykonawcy:

Podpis/podpisy 0sdb upowaznionych
do podpisania oferty

*) niepotrzebne skresli¢

**) jezeli jest koniecznos¢ zataczenia formularza cenowego
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Niniejsze postepowanie prowadzone jest ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11

wrze$nia 2019r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jedn. z 2021r. Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z p.zm.).

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie Regulaminu w sprawie
udzielania zamoéwien publicznych nie objg¢tych przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
Zamowien Publicznych, na dostawg wyposazenia do pracowni audio-video na potrzeby Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu.

FORMULARZ CENOWY

14

1 2 3 4 5 6 7
Nazwa towaru Tlos¢ Wartos¢ laczna Wartos¢ laczna
VAT
Cena (poz. 3 x poz. 4)
jednostkowa NETTO
NETTO BRUTTO
Lp.
1
Kamera przenos’na 2
cyfrowa wraz z
akcesoriami
2
Mikroport z akcesoriami 1
3. Oswietlenie do realizacji 1
nagran
4. Mikrofon kierunkowy z 1
akcesoriami
S. Mikrofon dynamiczny z 1
akcesoriami i
okablowaniem.
6.
Gimbal 1
7. Aparat fotograficzny z
akcesoriami 1
CENA RAZEM*
*(nalezy przenie$¢ do
Formularza
Ofertowego)




Zalacznik nr 3 do Zapytania

FORMULARZ POSTANOWIEN UMOWY
POSTANOWIENIA ZAMAWIAJACEGO, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy:
DEFINICJE zwiazane z przedmiotem umowy:

e Umowa - oznacza umowe zawarta pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, na warunkach zapisanych

w niniejszym dokumencie Umowy i zwigzanych z nim zalacznikach, stanowigcych jej integralng czesé.
Podstawa prawna zawarcia umowy — pisemne Zapytanie ofertowe realizowane ponizej progu okreslonego w art.
2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity z 2021r. Dz. U. z 2021r.
poz. 1129 z p. zmianami).

o Przedmiot umowy - oznacza dostawe wyposazenia pracowni audio-video na potrzeby Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu w uktadzie zadaniowym.

e Wada - cecha zmniejszajaca wartos¢, lub uzytecznos¢ przedmiotu zamowienia, lub jego czgsci, ze wzgledu na
cel w umowie oznaczony, albo wynikajacy z okolicznosci, lub przeznaczenia, lub obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, wiedza techniczng, warunkami technicznymi oraz innymi dokumentami wymaganymi przez
przepisy prawa.

Umowa
o Stronami uUmowy sa:

Miasto Poznan Zespot Szkolno- Przedszkolny nr 8 w Poznaniu os. Bolestawa Smiatego 107; 60-682 Poznan
zwany dalej ,,Zamawiajacym” repreZentOWany PIrZeZ: ........c.eeeeeerenrenrereneennnns oraz:

.............................................................................................. zwany dalej ,,Wykonawcg”
FEPreZENtOWANY PIZEZ: .. oo i et

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest dostawa wyposazenia do pracowni audio-video na potrzeby Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu opisanego szczegétowo w Zataczniku nr 1, zwanym dalej tacznie
,,Przedmiotem umowy”, zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej Umowie, Zapytaniu ofertowym
(Zatacznik nr 2) oraz ofercie Wykonawcy (Zatacznik nr 3).

Szczegolowe wymogi ... ... ........... (zostang wprowadzone zapisy Zapytania ofertowego oraz oferty
Wykonawcy — stanowigce integralng tres¢ umowy) .............c..cc.eeeven .

o Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
e Umowa jest niewazna w czes$ci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdéwienia zawarte w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

Gwarancja

e Okreslenie warunkoéw gwarancji na przedmiot umowy obejmujacy wyspecyfikowany przez zamawiajacego
zakres.

e Termin gwarancji 24 miesigce na wyposazenie, sprzgt oferowany przez Wykonawce.

e Zakres umowy wykonywany zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego na warunkach okreslonych w specyfikacji

istotnych warunkow zamowienia.
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Termin
e Umowa zostaje zawarta na okres realizacji postanowien umowy — termin dostawy do 28 grudnia 2021r.
QOdstapienie

o W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku, wykonawca
moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢sci umowy potwierdzonej wpisem do
protokotu odbioru.

Zmiany

e Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano
wyboru wykonawcy chyba, ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczno$ci, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.

® Przewidywane sa nastgpujgce rodzaje i warunki zmiany tresci umowy:

v' gdy zmiana umowy stanowi konsekwencje dziatania sit wyzszych (katastrofy, kleski zywiotowe, itp.)
niezaleznych od Wykonawcy, ktorych nie mozna byto przewidzie¢, zdarzenia losowe jezeli zmiana
stala si¢ konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych od Wykonawcy Zamawiajacy
indywidualnie moze wyrazi¢ zgode na zmiany terminu rozpoczecia lub zakonczenie realizacji ustugi.

v’ zawieszenia okresu trwania umowy powodowanej decyzjg Zamawiajacego,

(\

udokumentowane opodznienia niezalezne od Wykonawcy,

v' urzedowe zmiany podatkdéw / oplat, ktorych platnikiem jest Wykonawca w szczegdlno$ci zmiana
stawek VAT — stawka i kwota podatku VAT oraz wynagrodzenie brutto ulegna zmianie (zgodnie z
przepisami wprowadzajacymi zmiang),

v/ zmiany umowy, ktorych tgczna warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne oraz jest nizsza niz 10% wartosci
pierwotnej umowy, a zmiany te nie powodujg zmiany ogolnego charakteru umowy,

v’ zawieszenia finansowania w sytuacji, gdy dysponent §rodkéw finansowych zawiesza Zamawiajgcemu
finansowanie, z ktorego sa dokonywane ptatnosci na rzecz Wykonawcy,

v zmiana obowigzujacych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego
stanu prawnego.

e Terminy okre$lone w Umowie w dniach odnosza si¢ do dni kalendarzowych - roboczych. Bieg i uptyw terminu
okreslane sg zgodnie z przepisami KC.

e Zmiany niewymagajace zawarcia aneksu - zmiana 0sob wskazanych do kontaktu w umowie

o Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Platnos¢

e Wynagrodzenie za przedmiot umowy obejmuje sktadniki zwigzane z jej realizacja oraz nalezne narzuty, zyski,
podatki, sktadki oraz optaty zwigzane z wykonaniem postanowien umowy.

o Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem na konto Wykonawcy, po realizacji przedmiotu umowy, na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury.

e Termin zaplaty w ciagu 14 dni od dnia otrzymania rachunku.

o Warto$¢ umowy w okresie jej trwania.
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Kary
e Strony ustalajg nastepujace kary umowne:

v’ za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — 10% wynagrodzenia umownego.
v za przekroczenie terminu dostawy — za kazdy dzien zwloki 5% wynagrodzenia Wykonawcy
e Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne, w nastepujacych przypadkach i wysokos$ciach:

v' w przypadku zwloki w zaptacie faktur Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe
v’ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przekraczajacego wysoko$é
kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Postanowienia koncowe
o W razie powstania sporu zwigzanego z wykonaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego, Wykonawca
zobowigzany jest wyczerpa¢ droge postgpowania reklamacyjnego, kierujac swe roszczenia do Zamawiajacego.
o We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.
¢ Strony maja obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy,
a takze o wszczeciu postepowania upadtosciowego, uktadowego i likwidacyjnego.
¢ Ewentualne spory powstate na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygaé beda polubownie.
W przypadku nie dojscia do porozumienia spory rozstrzygane beda przez whasciwy rzeczowo sad powszechny.
e Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowan przewyzszajacych kary umowne.

o Umowa zostanie sporzadzona w dwu jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla stron umowy.

Zalaczniki

Integralng cz¢$¢ niniejszej umowy bgda stanowié:
1) Opis wyposazenia pracowni audio-video

2) Zapytanie ofertowe

3) Oferta Wykonawcy
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