Regulamin Pracy Biblioteki Szkolnej
im. Emilii Wasniowskiej w Szkole Podstawowej nr 34
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 8 w Poznaniu

PODSTAWA PRAWNA

REGULAMIN zostat opracowany na podstawie art. 98 ust. 1 pkt 23, art. 104 ustawy
z 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1082) i dostosowany
zostat do profilu i struktury szkoty.

Art. 98. - Prawo oswiatowe.

1. Statut szkoty zawiera w szczegolnosci:
(...)
23) organizacje biblioteki szkolnej oraz warunki i zakres wspotpracy biblioteki szkolnej z uczniami,
nauczycielami i rodzicami oraz innymi bibliotekami;

Art. 104.

Organizacja biblioteki uwzglednia w szczegdlnosci zadania w zakresie:

1)

gromadzenia i udostepniania podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych
oraz innych materiatéw bibliotecznych, zgodnie z art. 22aj ustawy o systemie oswiaty;

2)

tworzenia warunkow do efektywnego postugiwania sie technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi;

3)

rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania i pogtebiania u
ucznidw nawyku czytania i uczenia sie;

4)

organizowania roznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng uczniéw, w
tym w zakresie podtrzymywania tozsamosci narodowej i jezykowej uczniow nalezgcych do
mniejszosci narodowych, mniejszosci etnicznych oraz spotecznosci postugujgcej sie jezykiem
regionalnym;

5)

przeprowadzania inwentaryzacji ksiegozbioru biblioteki szkolnej, z uwzglednieniem przepiséw
wydanych na podstawie art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z
2012 r. poz. 6421908 oraz z 2013 r. poz. 829).



Rozdziat |
Zagadnienia ogodlne

§1

1. Biblioteka im. Emilii Wasniowskiej dziata przy Szkole Podstawowej nr 34
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 8 w Poznaniu i jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Ze zbioréw biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty, rodzice
ucznidéw oraz nauczyciele i pracownicy Przedszkola nr 190 wchodzgcego

w sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 8 w Poznaniu. Uczniowie i nauczyciele stajg sie
czytelnikami na podstawie zapisu w elektronicznym dzienniku LIBRUS, pracownicy szkoty na
podstawie dowodu osobistego, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu
osobistego.

Rozdziat Il
Funkcje biblioteki
§2
Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych szkoty
oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych sie w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajgc ze zgromadzonych zbiorow, ktére uzupetniajg
programy nauczania i wychowania.

4. Peini funkcje osrodka informacji w szkole dla uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.

Rozdziat lll
Organizacja biblioteki
§3

1. Nadzoér:

Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 34 w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym nr 8, ktory:

a) zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i srodki finansowe na
dziatalnos¢ biblioteki,

b) zarzgdza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.



2. Lokal:

Lokal biblioteki sktada sie z pomieszczen: wypozyczalni i czytelni, magazynu na podreczniki oraz
biura dla bibliotekarzy z aneksem kuchennym,

3. Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
- wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki szkolne i materiaty edukacyjne,
- ksigzki do ksiegozbioru podrecznego,
- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
- lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego,
- literature popularnonaukowsg i naukowa,
- wybrane pozycje z literatury pieknej,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

- czasopisma dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

- podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotéw nauczania,

- materiaty audiowizualne.

b) strukture szczegotowa zbioréw determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwosc¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢ zbiorow tych
bibliotek, inne czynniki: Srodowiskowe, lokalne, regionalne,

c) rozmieszczenie zbiorow- w bibliotece znajduja sie nastepujace dziaty:

- literatura piekna stoi alfabetycznie w uktadzie dziatowym np. literatura polska/ literatura
zagraniczna/ powszechna / literatura dla dzieci i mtodziezy klasy 1-3/ ..klasy 4-6/...klasy 7-8
itp.

- literatura popularnonaukowa i naukowa — w ukfadzie dziatowym np. ZWIERZETA
DOMOWE/ DINOZAURY/ HISTORIA/ HOBBY/NOWOSCI/ TECHNIKA - POJAZDY/
TECHNIKA - NAUKA / RELIGIA/ DZIAL. Z LITERATURA MALGORZATY MUSIEROWICZ/
BASNIE | LEGENDY/ POEZJA/ LITERATURA ZWIAZANA Z MIASTEM POZNAN |
REGIONEM/ DZIAL Z LITERATURA MALGORZATY MUSIEROWICZ / HISTORIA/
PRZYRODA/ METODYKA PRACY NAUCZYCIELA/ BIBLIOTEKA MARZEN/ JEZYK-
ORTOGRAFIA/ MITOLOGIA-WIERZENIA/ DOBRE WYCHOWANIE- OBYCZAJE/ itp.,

- lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas,
- ksiegozbior podreczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,
d) czasopisma przechowuje i udostepnia sie w czytelni przez caty rok;
e) prasa i ksiegozbiér podreczny udostepniane sg w czytelni i do sal lekcyjnych na zajecia.

2. Pracownicy:

a) bibliotekg szkolng kierujg nauczyciele bibliotekarze,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.



3. Czas pracy biblioteki:

a) czas otwarcia biblioteki i udostepniania zbioréw ustalony jest z Dyrektorem Szkoty.
W godzinach otwarcia biblioteki dla uczniéw dostepna jest takze czytelnia.

b) na okres ferii zimowych i Swigt uczniowie mogg wypozyczac ksigzki z ksiegozbioru
biblioteki szkolnej,

c) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,

4. Finansowanie wydatkow:

a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza Dyrektor Szkoty,

)
b) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku szkolnego,
c)

)

d) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych ofiarodawcéw.

Rozdziat IV
Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

§4

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

) udzielania informaciji,

d) prowadzenia zajeé z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotéw,

e) informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogiczne;j
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

f) prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa,
g) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,
h) wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

i) nauczyciele bibliotekarze mogg powotac zespdt ucznidéw wspierajgcy w niektérych
dziataniach bibliotecznych;

2. Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki,

b) ewidenciji zbiorow;



c) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) selekcji zbioréw (materiatdéw zbednych i zniszczonych, zagubionych),

e) organizacji udostepniania zbioréw,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (w ramach systemu informatycznego E-BIBLIO);

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,
b) wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

c) nadzoruje zajecia dla zespotu ucznidow wspotpracujgcych z bibliotekg i pomagajgcych
bibliotekarzowi w pracy,

d) organizuje prace dla wolontariatu bibliotecznego - regulamin WOLONTARIATU
BIBLIOTECZNEGO okreslajg odrebne przepisy,

e) sporzgdza plan pracy, harmonogram zajec z przysposobienia czytelniczego
I informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

f) prowadzi przy pomocy systemu elektronicznego e-BIBLIO statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkdéw, ewidencje wypozyczen,

g) doskonali warsztat pracy,

h) prowadzi zajecia z czytelnikiem uczniami szkoty.

Rozdziat V
Prawa i obowigzki czytelnikow

§5

1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Korzystajgc z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
3. Uczen przez okres 2 tygodni moze mie¢ wypozyczong okreslong liczbe ksigzek:

- z oddzialu przedszkolnego i klasy | — 1 ksigzke z zakresu literatury pieknej i pop-nauk + 1
lekture,

- z klasy Il — 2 ksigzki z zakresu literatury pieknej i pop-nauk + 1 lekture,
- klasy Ill — 3 ksigzki z zakresu literatury pieknej i pop-nauk + 1 lekture,
- z klas IV-VIII — 3 ksigzki z zakresu literatury pieknej i pop-nauk. + 1 lekture,

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczeh z podaniem terminu ich zwrotu.

- Uczen ma prawo przedtuzy¢ okres wypozyczenia ksigzki o kolejne 2 tygodnie.

4. Uczniowie mogg mie¢ wypozyczong jednoczesnie nie wiecej niz 1 lekture.
5. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

a) w sposob tradycyjny — w wypozyczalni biblioteki szkolnej;



b) za pomocg systemu elektronicznego E-BIBLIOTEKA. Uczeh rezerwuje ksigzke na okres 3
dni, jesli dana pozycja nie zostanie odebrana w ciggu tego czasu, ksigzka zostaje
odblokowana i ponownie udostepniona do wypozyczenia innym czytelnikom.

6. Korzystajacy z czytelni wpisuje sie do zeszytu odwiedzin i wypisuje w trakcie wyjscia.

7. W stosunku do czytelnikow przetrzymujgcych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdcic takg sama albo inng
pozycje wydawniczg wskazang przez bibliotekarza;

9. Na okres ferii zimowych uczniowie mogg wypozyczaé ksigzki z ksiegozbioru biblioteki
szkolnej.

10. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdécone przed koncem roku szkolnego.

v" W wyjgtkowych przypadkach uczniowie, ktérzy nie oddali ksigzek przed korcem roku
szkolnego zobowigzani sg do zwrotu wypozyczonych ksigzek.

v" Wypozyczenia zostajg wstrzymane do momentu nie oddania ksigzek do biblioteki
szkolnej.

11. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania
obiegowki potwierdzajgcego zwrot materiatéw wypozyczonych z biblioteki.

12. Z ksiegozbioru podrecznego mozna korzystac tylko w czytelni.

13. Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
pochwaly i dyplomy.

14. Na terenie biblioteki zabrania sie korzystania z urzgdzen typu: telefon komorkowy, tablet,
konsola do gier.

15. Uczniowie korzystajg z czytelni w godzinach pracy biblioteki. Uczniowie klas I-I
przebywajg w ,kaciku czytelniczym” dla mtodszych dzieci znajdujgcym sie na terenie
wypozyczalni. Uczniowie klas IV-VIII korzystajg z czytelni zwanej STREFA RELAKSU.

§ 6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

WZORY PIECZATEK obowiazujacych w Bibliotece im. Emilii Wasniowskiej w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym nr 8:
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